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ШОЛОЖЕНИЕ
о методическом кабинете

в муницilпальном бюджетном дошкольном образовательном учре?N(денши
<<Щетский сад ЛЬ 4 <{"IIютпкD города Евпатории Республики Крыю>

1. Общше поло?t(ення

1.1. Методиqеский кабинет - творческ{Ur педагогическая мастерскм - предЕазначен дJIя

обеспечениrI творческой работы воепЕтателей, саirлообразования и совершеЕствовilнЕя

педагогиЧескогО мастерстВа а также для анализа и обобщения опыта работы,
ЕакоплеЕного в ЩОУ.
1.2. Оформление метод{ческого кабинетадоJпкЕо быть вьшоJIЕеко в едином стиле, СО

вкусом, рzюполагать к беседе, творческой работе.
1.3. Методrческий кабивЕт решает следующие задачи;

- норматив}lо-орrвЕизащЕонную (пропагандарешеIrий и указший органов уIIравления
образованяя, руководства.щоУ и решекий педагогического совета по Boпpoctll\,l

воспЕтания и обlr.rения детей дошколъЕого возраста);
- дидilктико-методическую (оказаяие шомOщи восfiитателям, руководЕтелям творческЕх

груЕп в разработке плtlнов, оргаЕизilщи, подготовки и проведеЕии вOспитатеJьно_

образоватеJIьного процесса и методических мероприятий, обобщении актуtDIьного опыта

работы);
- информацио}lЕо-проблемную (обесuечение сбора, хранеtlия и шопуляризации

литературы и информации по проблемам педагомки, психологии, методики обуrения и

воспитания детей дошкольного возраста);
- ЕрактЕIескую (оказание Шомопs,I воспитатеJIям в подготовке и rроведеЕии разJIи.IнъD(

видов заЁягий, trредставлеýие систематизироваfiньD( практических пособий и образцов

дOкументации, а также путем оргаЕизации кOнсультаций);
- технологическ}.ю ( рекомеидации шо методике шримеЕениlI ТСО, помощь восп}IтатеJIям в

их исшользовании, обобщение и аЕаJIиз использовапия ТСо в восЕитательно-

образовательном процессе).

2. Органллзацпя работы методпчсского кабипета

Режим работы методического кабинета.
2.1. Методический кабинет доступеЕ каждому педагогу ДОУ.
2.2. Методический кабинет работает по удобному гибкому графику, утвержденному
заведуюшшм.ЩОУ.
2.З.В графике определено время вьцачи литературы и пособий.
2.4. Во BpeMrI вьцачи JIитературы и пособий не проводятся совещtшия.
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3. Оборулованпе методического кабипета.

З.1. Рабочий стол старшего воспитатеJuI, компъютерный стол.

3.2. Компьютер для старшего воспитатедrl.
3.3. Столы дJIя проведения совещаwttl, заседаний.

3.4. Рабочие стеЕды отрalкaющие оргаЕизац}rю воспитательно-образовательной и

методической работы ДОУ.
3.5. Тематические выставки.
3.6. CTeHlca и шкафы дJIя хранеЕия материЕrлов.

3.7. Фонды rrедагоrической, периодической печати, литературы по воIIросаL,{

педаrогики, психологии. Метомк обучения и воспитания.

3.8. Образцы уrебной докумонтации.
3.9. Информационные )rказатеJIи, каталоги литературы и картотеки статеЙ

периодической печати.
З.10. Наглядньй MaTepиaJI, дидактические пособияо демонстрационЕые картиЕки И Т.Д.,

которые соответствующим образом организовt}нны, систематизированы.

4. flокументация

4. 1. ОбразовательItая прOграмма.
4.2. Нормативно_правовые докумеtIты, регламеЕтирующие деятельность .ЩОУ:

- Конституция Российской Федерации;
- Конвенция о правах ребенка;
- Закон РФ кОб образовании)>, закон РК кОб образованип>;
- постаЕовJIения, шIструкции, прикtlзы, распоряжgfiия, методические письма МО и
РФ, МО и РК по оргrшизаIши воспитательно-образоватеJIъного шроцесса в ЩОУ,
мsтодической работы.

4.3. Нормативно-правовые докр{енты (внутренние):

- положенЕе о методическом кабинете;
- положеЕие о проведенIlи конкурсов олимпиад и т.д.;

- графики рабочего времеЕи восшитателей, музыкаJьЕьж руководителеЙ и др.;

- режим работы методЕческого кабинета;
_ расписанЕе кружков и секций (при наличии доIIоJIнитеJьного образования);

- расписание занягий в груIIпах;
- расписание физкулътурЕьD( и музыкаJIьньD( занятий в заJIе.

4.4. Информационно-аfiалитиЕIеские материаJIы:

- калровьй педсостав в.ЩОУ (Банк данЕьж педработников);

- справки по методической работе (информационные, анаJIитические экспресс и т.д.)

4.5. Атrестация:
_ Пакет норматЕвЕо_правовьгх докумеЕтов, регпа},{ентирующrх органиЗацию

аттестации пoдitгогических работников и руководяIIIJ,Iх кадров;

- Перспективrlьй план прохождения аттестации педагогами на 5 лет;

- График прохOждения аттестации в текущем уT ебном году.

4.6. Повьтшение квutлификации:
- сведения о профессионаJIьньтх потребностях педагогов;
_ перспективньй ппан IIовышения ккulификацrи Еа курсах для шедагогсв;
_ график посещеIIиJI курсов повышеЕия квалификациЕ в текущем уrебном годУ;
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- темы по самообрtвованию педагогов и Ех реаJмзация,

4.7. Работа с мопо,щtми специаJIистапdи и вЕовь прибывшими воýпитатеJU{ми,

4.8. ПроектншI деятеJIьность педагогов:

- матерЕал по проекш{ой работе.
4.9. Учебно-метод{ческое обеспечеЕие:

- ФГОС ДО;
- комплексЕые Е парциаJIьные прогрtлil{мы и их обеспечение.

4. 10. Папка старшего воспЕтатеJIя:

- коIIиJI приказа о назЕачеЕии на должнOсть;

- должностнм инструкlц{я;

- пл€lн мето,щrческой работы;
- плаý коЕтроля;
- д{агЁостический инструIuентарий.

5. Руководство метощчоскilм кабинетом

1. Руководством методическим кабrшетом Е организаJIией его деятельЕости

занимается старший воспитатеJь,

2. основной цеrью деятельЕости старшего BocITиTaTeJUI явJIяется формирование

интереса к систематическому и углубленному изуrению пс}гхологической и

педагогической литературы, обесЕечени9 Еепрерывного образоваrrиiявоспитателей,

их творческий рост.

6. Взаимодейgтвие

Руковод,rтель метомческого кабинЕта ЩОУ (старшпй воспитате;ь) организует

д"**"ость кабияета совместЕо с мsгоднескЕми кабинетаrrди базовьпс образоватеJIьнъж

уIреждеЕий и информшlиоЕно-методшческим отделом уIIравлеIJия дошкоJIьного

образования.
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